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各ぺージの右上にあるユーザータグはそのページに記載
されている操作の対象となるユーザーを示しています

シングルサインオン（SSO）
連携設定 手順書

本マニュアルはMottoSokka!のシングルサインオン（SSO）連携設定
についての手順書です。予め、別紙の管理画面マニュアルにそって初期設
定を完了させてから作業をしてください。

シングルサインオン（SSO）連携についてご不明な点がございましたら、
下記までお気軽にご連絡ください

MottoSokka!サポート担当
電話 ：03-5877-8114（受付時間 平日10時～17時）

メール：info.mottosokka@poplar.co.jp
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はじめに

シングルサインオン（SSO）連携とは

児童生徒がGIGA端末にログインしているアカウント（※）を使ってMottoSokka!にログインできる
ようにすることです。※Googleアカウント/Microsoft アカウントに対応しています。

シングルサインオン（SSO）連携によってできること

▲ログイン画面

※必ずお読みください※ SSO連携にあたってのお願い

・MottoSokka!とのSSO連携に必要な連携先（GoogleおよびMicrosoft）の設定や、連携

先サービスで発生した障害に関しては、弊社のサポート対象外となります。連携先サービスの

操作や設定等に関するご質問は、連携先サービスの提供会社へお問い合わせください。

・MottoSokka!とのSSO連携については、事前に連携先サービスの利用規約、契約、設定方

法等を確認、同意の上行ってください。

123456789

Google or Microsoft
のアカウントでログイン

MottoSokka！
にログインできます

※MottoSokka!のIDの入力は不要です

2023年6月28日以降に
ご利用を開始される場合

2023年6月28日より前から
ご利用の場合

設定時期 初期設定時（推奨） 随時ご設定いただけます

設定時にご用意
いただくもの

・ Googleアカウント/Microsoftアカ
ウント一覧

・MottoSokka!アカウントの一覧
・ Googleアカウント/Microsoftアカウン
トの一覧

設定の要否 設定は任意です
設定は任意です
引き続きMottoSokka!ログインIDで
お使いいただけます

年度替わり時の
進級処理

進級処理は必要です
（Sagasokka!のみご利用されているユーザーは任意）
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はじめにーシングルサインオン（SSO）連携の流れ

MottoSokka!の管理者

(教育委員会ユーザー・学校管理者ユーザー・先生ユーザー)

管理画面より、MottoSokka!ログインIDとGoogleアカウント/Microsoftアカウントを紐づける作業を行う

Microsoft 365 Educationの管理
者アカウント保有者

必要に応じて、Microsoft 365 Educationの
管理者アカウントを使って、代理認証を行う

児童生徒

ログイン画面にて「Googleでログイン」/「Microsoftでログイン」をクリックして利用を開始する

※教育委員会ユーザー・学校管理者ユーザー・先生ユーザーのログインIDもSSO連携設定が可能

です。設定した場合は児童生徒と同様にGoogleアカウント/Microsoftアカウントでログインできます。

Microsoftアカウントと連携する場合

Google Workspace for Education
の管理者アカウント保有者

必要な操作はありません

Googleアカウントと連携する場合

管理者が、SSO連携設定をする前に、
ユーザーが「Googleでログイン」/
「Microsoftでログイン」をクリックし
た場合は、右記のエラーメッセージ
が表示されます。SSO連携設定をし
ない限り、ログインすることはできま
せん。

このGoogleアカウント/Microsoftアカウントは
登録されていないので、ログインできません。



SSO連携設定手順

SSO連携設定と同時に、ニックネーム（表示名）・氏名の設定が可能です。
SSO連携設定はせずに、ニックネーム（表示名）・氏名のみを設定する場合は、別紙の管理画
面マニュアル（P.33）に記載の手順で進めてください。

◼ニックネーム（表示名）と氏名の違い
ニックネーム：管理画面・児童生徒用サイトの両方に表示されます。管理者・児童生徒が変更

可能です。※全てのユーザーが作成し共有した感想・ランキングにはニックネームが表示されます。
氏名 ：管理画面にのみ表示されます。管理者のみ変更でき、児童生徒は変更できません。
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SSO連携管理ーSSO連携データ登録
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① MottoSokka!ログインID/パスワードで管理画面にログイン後、サイドメニューの「SSO連携管理」

をクリックして、SSO連携画面に移動します。SSO連携画面から「詳細検索」を選び、「教育委員会」

「学校管理者・先生」「児童生徒」の中から連携したいユーザー種別を選択し、「検索」をクリックします。

②該当のユーザーの一覧が表示されます。

・ Microsoftアカウントと連携する際に、データ登録後に、 Microsoft365の
管理者アカウントをお持ちの方による代理認証が必要になる場合があります。

・設定を間違えた場合は、SSO連携解除（P.10）を行ってから再度、設定し
てください。

※以降、「児童生徒の設定をする場合の画面」でご案内しますが、教育委員会・学校管理者・
先生の場合も同様の手順です。



6

③ 検索結果と共に「SSO連携データダウンロード」ボタンが表示されるのでクリックします。

    ユーザーの一覧がダウンロードできます。

④ ダウンロードしたCSVファイルを開き、メールアドレスを記入してください。先頭行の削除および、列の

削除はしないでください。アップロードができなくなります。記入が終わったら上書き保存してください。

※あわせてニックネーム（表示名）・氏名も編集することができます。（任意）

・特殊な記号をニックネーム（表示名）・氏名に設定すると文字化けする場合があります。
～、∥、－、￠、￡、￢、―などの記号をニックネーム（表示名）・氏名に使用することはお控えください。
・既に登録されているニックネーム（表示名）・氏名をCSV上で削除してアップロードした場合、ニックネーム（表示
名）・氏名が削除されてしまいますのでご注意ください。

SSO連携管理ーSSO連携データ登録

⑤ 管理画面に戻り、「SSO連携データアップロード」をクリックします。アップロード時にエラーが発生した

場合はP.9をご確認ください。
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⑥ ファイルアップロードダイアログが表示されます。 ④で保存したCSVファイルを指定し、「開く」をクリック
すると、SSO連携ダイアログが表示されます。

SSO連携管理ーSSO連携データ登録

⑦ SSO連携設定するユーザーが黄色く表示されます。連携先を選択し、「確定」をクリックします。完
了ダイアログで「とじる」をクリックします。設定を間違えた場合は、SSO連携解除（P.10）を行ってから、
再度、設定してください。

Microsoftアカウントと
連携する場合

Googleアカウントと
連携する場合

児童生徒用のMicrosoftアカウントで
MottoSokka!にログインできるか確認してく
ださい。ログインができない場合は、代理
承認が必要になります。次ページ（P.8）
にお進みください。

ここまでで設定は完了です。
GoogleアカウントでMottoSokka!に
ログインできるか確認してください。
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SSO連携管理ー代理承認

① Microsoft 365 Educationの管理者アカウントをお持ちの方がMottoSokka!のログイン画面
（https://motosokka.jp/login）を開き、「Microsoftでログイン」をクリックします。

② 許可ダイアログが表示されます。 「組織の代理として同意する」をチェックし、「承認」をクリックします。

この後の手順は、 Microsoft 365 Educationの管理者アカウントをお持ちの
方の作業手順です。Microsoft 365 Educationの管理者アカウント保有者は自治体様・
学校様ごとに異なりますので、ご確認ください。

「組織の代理として同意する」が表示されていない場
合は、Microsoft 365 Educationの管理者アカウント
で再度サインインしてください。

Microsoft 365 
Educationの管理者ア
カウントをお持ちの方

サインインダイアログが表示された場合は、
Microsoft 365 Educationの管理者ア
カウントでサインインします。

Microsoft 365 Educationの管理者
が、MottoSokka!ログインIDをお持
ちでない場合は、承認後に右記の
エラーメッセージが表示されますが、
問題ございません。

このGoogleアカウント/Microsoftアカウントは
登録されていないので、ログインできません。



【CSVファイルアップロード時にエラーが出た場合】

下記の点を確認してください

ファイルの拡張子が不正です。csvファイルを選択してください

ファイル形式を変更していないか確認してください。

項目名または項目の順番が間違っています

列の名称を変更する、列の場所を入れ替える、列を削除するなどしていないか確認をしてください。

いずれかを行っていた場合はもとに戻してください。

項目数が間違っています

列を追加していないか確認してください。追加していた場合は削除してください。

検索結果と一致しないログインIDです

編集中の学年と異なる学年のファイルをアップロードしたり、異なるクラスのファイルをアップロードしてい

ないか確認してください。

学年が設定されていない児童生徒は変更できません

編集中の児童生徒に学年が設定されているか確認してください。

入力できない文字が含まれています

氏名やニックネーム（表示名）に、絵文字などの特殊な文字を記入していないか確認してください。

〇文字以内で入力してください

氏名は60文字、ニックネーム（表示名）は15文字、メールアドレスは254文字まで入力することができます。

文字数が超過していないか確認してください。

メールアドレスの形式が正しくありません

メールアドレスが正しいことを確認してください。

空欄で上書きすることはできません。

メールアドレスが記入されていることを確認してください。

〇〇が重複しています

ログインIDやメールアドレスが重複していないか確認してください。

すでに登録されています

メールアドレスが既に登録されていないか確認してください。

ログインIDが存在しません

ユーザーが削除されていないか確認してください。

CSVで取り込めるのは最大3000件です

CSVに設定するユーザーを3000人以内にしてください。
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SSO連携管理ーSSO連携データ登録
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① サイドメニューの「SSO連携管理」をクリックして、SSO連携画面に移動します。

SSO連携画面から「詳細検索」を選び、「教育委員会」「学校管理者・先生」「児童生徒」の中から

連携解除したいユーザー種別を選択し、検索をクリックします。

②該当のユーザーの一覧が表示されます。

SSO連携管理ーSSO連携解除

シングルサインオン（SSO）連携解除が必要な場合

・SSO連携設定を間違えた場合

・MottoSokka!は継続して利用するが、SSO連携を使ってのログインをやめる場合
※転出の場合は、転出処理と同時にSSO連携が解除されますので、「SSO連携解除」は不要です。

連携解除したいアカウントを「簡易
検索」から探すことも可能です。
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③ SSO連携を解除したいユーザーの左側のチェックボックスにチェックを入れます。

④ 画面下部の「連携解除」をクリックします。

SSO連携管理ーSSO連携解除

⑤ 確認ダイアログが表示されたら、「OK」をクリックします。連携解除完了ダイアログで「とじる」をクリック
します。
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